
 

 

 
 
Stellenausschreibung     
 
 
Der Frauennotruf Bielefeld e.V. ist eine Fachberatungsstelle für Frauen und Mädchen (ab 16 
Jahren) aller Nationalitäten, die Vergewaltigung, sexuelle Nötigung, Stalking und andere 
Formen sexualisierter Gewalt erleben mussten. Wir bieten seit mehr als 40 Jahren 
professionelle Beratung, Begleitung und Unterstützung an und engagieren uns auf vielen 
Ebenen gegen (sexualisierte) Gewalt gegen Frauen. Der Frauennotruf Bielefeld e.V. ist ein 
gemeinnütziger Verein und partei- und konfessionsunabhängig. 
 
Zur Unterstützung unserer Arbeit suchen wir eine  
 

Verwaltungskraft für ca. 4 - 6 Stunden / Woche zum 01.06.2023  
oder später.  
 
Die Buchhaltung und Gehaltsverarbeitung erfolgen durch externe Dienstleistungen. Diese 
Tätigkeiten sollen durch die Verwaltungskraft vorbereitet und mit den entsprechenden Stellen 
abgestimmt und kommuniziert werden.  
Darüber hinaus fallen folgende Tätigkeiten an: 
 

- Banking 
- Spenden- und Bußgeldverwaltung, Rechnungsstellungen 
- Projektmittelverwaltung, Vorbereitung von Verwendungsnachweisen 
- Meldungen, z.B. an Berufsgenossenschaft 
- Allg. Verwaltungstätigkeiten  

 
Wir wünschen uns eine kollegiale und selbstständig arbeitende Kollegin mit Erfahrungen in 
Verwaltungstätigkeiten und soliden Kenntnissen in den gängigen Office-Programmen. 
 
Bitte richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung bis zum 05.05.2023 an  
 
Melanie Rosendahl 
info@frauennotruf-bielefeld.de 
Tel.: 0521 124248 
 
 


